REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, O WARTOSCI MNIEJSZE] NIZ
130 000 Zk PRZEZ MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNIKACYJNE
SPOLKA Z 0.0. W NOWYM SACZU

§1

Zakres zobowiazywania

1. Regulamin okredla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania zaméwien

publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartos$ci mniejszej niz 130 000 zt (netto).
2. Do udzielania powyzszych zaméwien nalezy stosowa¢ postanowienia niniejszego regulaminu.
3. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, —réwnego traktowania  wykonawcéw,
proporcjonalno$ci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowsa
realizacje zadan, a takze optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania

najlepszych efektéw z danych naktadéw.
4. Przy udzielaniu zamo6wienia na podstawie niniejszego Regulaminu stosuje sie nastepujace
zasady (formy, tryby) udzielenia zamoéwien:
a) zapytanie ofertowe/ zaproszenie do ztozenia oferty,
b) zamdwienie/zlecenie bezposrednie,
c) przetarg na podstawie Kodeksu cywilnego.

§2

Ustalenie warto$ci zamdwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komoérka organizacyjna szacuje
z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiagzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy nie nastepuje podziatl zamowienia na cze$ci w celu unikniecia stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamodwienia s3
w szczegdlnoéci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich odpowiedziami,

2) wydruki ze stron internetowych,

3) zestawienia obejmujace ceny z ofert Jub uméw z innych postepowan (obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania
wartosci zamoéwienia.

4. Ustalona warto$¢ zamdéwienia podlega weryfikacji kierownika komorki organizacyjnej lub
innego pracownika komorki organizacyjnej wskazanego przez kierownika tej komorki.
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§3

Zasady udzielania zamowien

. Komorka organizacyjna, na rzecz ktérej zamowienie ma by¢ udzielone, wykonuje wszystkie
czynno$ci objete niniejszym Regulaminem w zakresie zadan przypisanych w Regulaminie
Organizacyjnym Spoétki.

. Procedury udzielania zaméwien stosuje sie zgodnie z podziatem:

1) zamowienia o wartosci do 1 000 ztotych netto,

2) zamowienia o wartoS$ci od 1 000 do 20 000 netto,

3) zamowienia o warto$ci od 20 000 netto do 130 000 netto.

. Zamdwienia ponizej 1000 zt netto realizowane s3 na podstawie zaméwienia/zlecenia
bezposredniego (zatgcznik nr 3) i musza by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny.

§5

Procedura udzielania zamoéwienia o wartosci od 1000 zl do 20 000 zl netto

. Kierownicy Wydziatéw przygotowujg, realizuja i rozliczajg zaméwienia na dostawy i ushugi
oraz roboty budowlane o réwnowarto$ci zaméwienia od 1000 zt do 20 000 zt netto w formie
zapytania ofertowego lub zaméwienia bezpo$redniego. W uzasadnionych przypadkach
zamoOwienie moze realizowa¢ Wydziat Finansowy.

. Wydziat merytorycznie odpowiedzialny za udzielenie zaméwienia w formie zapytania
ofertowego (zatgcznik nr 1) lub zaméwienia/zlecenia bezposredniego (zatacznik nr 3)
wystawionego na podstawie rozeznania cenowego (zatacznik nr 2), ktére przeprowadza sie
telefonicznie, poczty elektroniczng, pisemnie lub poprzez portale internetowe, do co najmniej
dwoch wykonawcoéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia.

. Oferty uzyskane w celu sporzadzenia szacowania warto$ci zaméwienia moga stanowié
podstawe wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Kierownicy Wydziatbw na podstawie przeprowadzonego postepowania i wyborze
najkorzystniejszej oferty, o ktérym mowa w pkt. 2, wystepuja do Dyrektora Finansowego
nastepnie do Kierownika Zamawiajacego (Zarzadu Sp6tki) o udzielenie danego zaméwienia.

. Potwierdzeniem zrealizowanej dostawy lub ustugi jest faktura. W przypadku $rodkéow
trwatych podpisywany jest protokét odbioru.

. Dokumentacje postgpowania prowadzi Wydzial merytorycznie odpowiedzialny za udzielenie
zamOwienia.

§6

Procedura udzielania zaméwienia o warto$ci powyzej 20 000 zi netto

. Kierownicy Wydziatéw na podstawie przeprowadzonego szacowania wartoéci zaméwienia
wystepuja z wnioskiem do Zarzadu (Zatacznik nr 4) w celu akceptacji realizacji zamdwienia.

. Wniosek powinien zawiera¢ szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia i warunki jego
realizaciji.

. Na podstawie zaakceptowanego wniosku Wydzial Finansowy przeprowadza procedure
udzielania zaméwienia w formie zapytania ofertowego/zaproszenia do ztozenia oferty lub
przetargu przeprowadzonego na podstawie Kodeksu cywilnego.

. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ poprzez przekazanie zapytania ofertowego/zaproszenia do
ztozenia oferty co najmniej do dwdch potencjalnych wykonawcéw lub zamieszczenie
ogtoszenia o zamdéwieniu na stronie internetowej Spotki lub zamieszczenie na platformie
zakupowej.

. Kierownik Zamawiajgcego (Zarzad) udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéry przedstawit
najkorzystniejszg oferte.



. Wydziat finansowy przekazuje udzielone zamoéwienie do realizacji wtasciwemu Wydziatowi.
. Dokumentacje postepowania prowadzi Wydziat Finansowy.

§7

Negocjacje

. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami wytonionymi w trybie,

o ktérym mowa w §1 ust. 4 lit. a i b. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie notatke
shuzbowa. W wyniku przeprowadzonych negocjacji, cena wykonawcy za realizacje przedmiotu
zamoOwienia moze by¢ nizsza niz cena przedstawiona w ofercie.

. Dokumentacja z przeprowadzonych negocjacji przechowywana jest w Wydziale

przeprowadzajgcym negocjacje.

§8

Odstapienie od stosowania Regulaminu

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego (Zarzad) moze podjaé

decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu.

. W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zamoéwienia dokumentuje sie

w postaci notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez Kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okoliczno$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, a takze wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
zamowien wspdtfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

§9

Postanowienia koncowe

. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sig¢ Kierownikowi

zamawiajgcego. :

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2022r. i zastgpuje Regulamin z dnia

1 czerwca 2014r.




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowieri publicznych o warto$:i mniejszej
niz 130 000 zt (netto
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(piecze¢ zamawiajacego)
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci mniejszej
niz 130 000 zt (netto)

Notatka stuzbowa z rozeznania rynku

dotyczy zamdwien o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt (netto)

1. Przedmiot zamoéwienia, dla ktérego przeprowadzono rozeznanie CENOWE: .........couviinememireeresusinsans

...........................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

2: W terminie .soussmssusssonse r. rozeznano rynek w formie:

- sondazu telefonicznego,

- sondazu internetowego

- sondazu pisemnego,

= ‘W oparciu o inne Zrodia, JaKie i imesisimmiis o mienisiassm *

Zebrano informacje od nastepujacych Wykonawcow:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
; 13
2
3.
3. WYDTAN0 WYKONAWCE c..vcvirecrrrsmsrcsinsisessnsssssressonsriasssnssesssnersss sss sassemsons sonsos 48463550638 5500i8 43 a00ah 468050 000 5234 s

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

............................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

(odpis osoby przeprowadzajace] (podpis kierownika)

rozeznanie cenowe)




Zatqcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowier publicznych o wartosci mnigjszej
niz 130 000 zt (netto)

Nowy S3cz, dnia ...coocviveevervviviiiininn

Zamoéwienie bezposrednie nr

zamawia nizej wymienione

towary lub ustugi / czeSci zamienne i materiaty

Jedn.
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* Nazwa towaru/ustugi
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Zatqcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartosci mniejszej
niz 130 000 zt (netto)

(miejsce i data)

(nazwa Wydziatu sktadajgcego wniosek)

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej
niz 130 000 zt (netto)

Cze$c A
(wypefnia pracownik merytoryczny wnioskujgcy o udzielenie zamdéwienia)

1. Przedmiot zamoéwienia:
- robota budowlana

- dostawa

- ustuga

Na:
2. Warto$¢ zamdwienia wg zatgczonej kalkulacji (KOSZEOTYSU) ...cvvviiiiniiscn i, .zt netto
3. Proponowany tryb udzielenia zamoOwienia. ... i i
4. Termin fealiZAcH ZATNOWIGTIIAL «ouusvwvavumsnisssssssssins svemessasn it ess e svassss ey HasiiFssasssss SEsss sy Lo e RO N 12
B TTUIY 00 b5 597050 050556955 55663843 605 650 55465 o6 57 7090 TR ST U 4 ST S8 S (05 RSB SRS PO 0T SA B NP RN U S AT R RN SRR eSS

datai podpis Kierownika Wydziatu

Cze$¢ B
(Wydziat Finansowy)

1. Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoOwienia publicznego na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
mniejszej niz 130 000 zt (netto)

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

(podpis Giéwnego Ksiegowego) (podpis Kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skreéli¢
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